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Gmail, el servicio de
correo de Google, es
sin duda el mas popular
del mundo: desbancoé a
Outlook en 2012 y en
2014 superd la
simbdlica cifra de 1.000

by (LOOQgIe

millones de descargas

¢ émp crear una cuenta de Gmai’: de su aplicacion.
TUtOrialen 5 SenCiIIOS pasos Pero quiza lo mas

llamativo es su
vertiginoso crecimiento
en ese periodo, en el
gue practicamente
duplicé el nimero de
usuarios activos.

En este articulo te
cuento cdmo crear una
cuenta de Gmail paso
a paso y cuales son sus
principales ventajas
respecto a otros
servicios de correo

3 Paso 3: Leer y aceptar las condiciones de privacidad
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Para comenzar, accede a la web de Gmail y pulsa en el enlace de la
parte inferior Crear cuenta.

Google

Una cuenta. Todo Google.
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Paso 2: Introduce Tus Datos

El siguiente paso es rellenar tus datos personales completando el siguiente formulario.
Los campos a rellenar son los basicos en estos casos:

« Nombrey apellidos
« Nombre de usuario: eligelo bien porque sera a su vez la direccion email que te
identificara en el futuro, la que le des a tus contactos o la que incluyas en tus
tarjetas de visita, entre otras cosas. Dada la popularidad de este servicio de
correo, hay muchos nombres de usuarios que no estan disponibles. Por ejempilo,
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si tu nombre es Pedro Pérez, debes saber que ‘pedroperez@gmail.com’ ya no
esta disponible. Tendrias que introducir variantes como puntos o nimeros:
‘perez99@agmail.com’, ‘0123456pedroperez@gmail.com’, etc.

« Contrasefiay confirmacion: elige una contrasefia y repitela a continuacion.
Asegurate de que sea segura. Es decir, trata de combinar letras y nimeros, a ser
posibles mayusculas y mindsculas, y evita datos evidentes, como tu niamero de
teléfono o tu nombre de usuario.

« Fechade nacimiento: deberas tener al menos 18 afios para crear una cuenta de
Gmail.

o Sexo: Mujer, Hombre u Otro

« NuUmero de teléfono moévil

« Direccion de correo actual: es otra direcciéon que servira como método de
comunicacion alternativo si tu cuenta Gmail y tu mévil no estan operativos por
alguna circunstancia.

« Campo anti-robot: transcribe lo que veas en la fotografia para confirmar a Gmail
gue no eres un robot.

« Ubicacion

Go ge =

S - —

TITOVALPO


mailto:pedroperez@gmail.com
mailto:pedro.perez99@gmail.com
mailto:0123456pedroperez@gmail.com

Paso 3: Leer Y Aceptar Las Condiciones De
Privacidad

Légicamente, al crear una cuenta de Gmail, Google esta recabando datos sobre ti.

Y como todo servicio que recaba datos personales, esta sujeto a la Ley de Proteccion

de Datos Vigente.
En esta ventana emergente se detallan cuales son esas condiciones, con las que

deberas estar de acuerdo para poder usar Gmail.

Si es asi, pulsa ACEPTO. Google también aprovecha este paso para informarte sobre
su politica especifica de tratamiento de datos, como los relativos a la ubicacion o el
historial de navegacion, principalmente a través de ‘cookies’.
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Paso 4: Bienvenida

La siguiente pantalla que te aparecera sera una escueta bienvenida: “Te damos la
bienvenida”, informandote de que tu direccion de correo electronico se ha creado
correctamente. Para acceder a tu buzon, pulsa Ir a Gmail.
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iTe damos la bienvenida!
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Paso 5: Primeros Pasos Tras Crear Una Cuenta
De Gmalil

Nada mas acceder a tu buzén, Gmail te ofrece una breve guia informativa sobre tu nueva

cuenta de correo: la podras leer pinchando en Siguiente.
Si no te interesa de momento, puedes clicar en la X superior derecha y explorar

directamente tu espacio personal.

Como ves, nada mas entrar ya tienes tres correos sin leer: los tres son del Equipo de
Gmail.
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Uno sobre cémo organizar tu bandeja de entrada, otro con informacién sobre la App de
Gmail en dispositivos moviles y el ultimo acerca de tres consejos Utiles para sacar mas
partido a tu cuenta.

Por ultimo, debajo de la bandeja de entrada aparece un recuadro de progreso: te indica
gue solo llevas completado el 10% de todo lo que puedes hacer con tu buzon. Lo siguiente
gue puedes hacer para mejorar tu experiencia como usuario es, en el orden que quieras:

« Elegir un tema: para personalizar su aspecto

« Aprender a usar Gmail con una guia informativa

« Importar mensajes y contactos desde otras cuentas de correo o desde agendas
telefonicas

« Descargar Gmail para moéviles, que tendras que hacer directamente desde
tu smartphone.

« Cambiar la imagen de perfil, importante para que todos tus contactos puedan
reconocerte rapidamente.

Deja que Gmail se encargue de todo

% COMEr it Ve o0, ool

o) S 28K 10 Yook

Tras ello, el proceso de crear una cuenta de Gmail ha concluido, pero empieza otro mas
apasionante: el de explorar todas las funciones que este servicio de correo te ofrece vy,
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sobre todo, el de enviar y recibir correos. jComunicate con el mundo desde tu nueva
cuenta de correo!

Ventajas De Crear Una Cuenta De Gmail

Gran capacidad de almacenamiento: este servicio de correo electrénico es uno
de los que ofrece mas capacidad de almacenamiento gratuita. Aunque esta cifra
puede sufrir variaciones con el tiempo, por el momento Google ofrece 15 GB gratis,
una cifra realmente elevada para un usuario estandar. Sin embargo, esos 15 GB
no son exclusivos para el servicio de Gmail, sino que en ellos también se contabiliza
el espacio destinado a Google Drive y Google Fotos. En cualquier caso, existen
planes de pago que no son demasiado caros. Por el momento, las opciones son
100 GB por un precio de 1,99% al mes o 1 TB por 9,99% al mes.

Disefio claro e intuitivo: aunque el disefio de Gmail quizds no sea el mas
espectacular, si es claro e intuitivo. Ordena los correos segun el remitente en modo
de conversacibn y cada email se puede categorizar de forma rapida y
sencilla: Destacados, Importantes, Circulos, etc. Ademas, cuenta con un
sistema automatico capaz de catalogar un correo dentro de las tres secciones
principales del buzén: Principal para los correos generales, Social para todos los
relacionados con notificaciones de redes sociales y Promociones para ofertas
comerciales a las que el usuario se haya suscrito.

Chat integrado: en la parte izquierda del escritorio, justo debajo de los
apartados Recibidos, Enviados y demas, tienes a tu disposicion una ventana a
modo de chat que sirve para hablar en tiempo real con los contactos de tu libreta
que estén conectados. A ello hay que sumar otra funcién todavia mas avanzada:
los Hangouts. Se trata de un sistema de videoconferencia grupal con numerosas
ventajas respecto a otros competidores como Skype. La principal es que permite
compartir en tiempo real documentos de Drive y mostrarlos a todos los participantes
de la conversacion, por lo que Hangouts se esta imponiendo como el sistema de
videoconferencia profesional en Internet.

Integracion de servicios: una cuenta de Gmail es, en realidad, una cuenta de
Google. Es decir, dandote de alta en Gmail también tienes acceso al resto de
servicios de este gigante tecnoldgico. Estos son, principalmente, Google
Maps, YouTube, Google Drive, Google Fotos, Google +, Google
Play y Google Chrome. Ademas, otros servicios menos conocidos pero a los que
también tendras acceso tras crear una cuenta de Gmail son Google Keep, Google
Calendar o Google Shopping.

Configuracion de correo entrante y saliente: en el apartado de Configuracion,
Gmail permite realizar modificaciones muy interesantes desde el punto de vista
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técnico. Por ejemplo, respecto a los protocolos IMAP y POP3 que permiten, entre
otras cosas, redireccionar y centralizar en tu buzén de Gmail todos los correos que
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recibas en otras cuentas personales o profesionales. Respuestas automaticas,
firmas personalizadas y otras muchas funciones se pueden configurar también en
esta seccion.
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